
Mitarbeiter/in Auftragsbearbeitung 
Verkaufsinnendienst
HART BEI GRAZ, AB SOFORT

Machen Sie mit uns einen Schritt in eine sichere Zukunft – werden Sie Teil des Schloffer- 
Teams! Die Schloffer Arbeitsschutz GmbH ist einer der führenden Anbieter von 
Arbeitsschutzprodukten. Wir bieten einen sicheren Arbeitsplatz, ein familiäres Betriebsklima 
sowie interessante und abwechslungsreiche Tätigkeiten.
 
 

 
Wir bieten Ihnen:
 

•	 Dauerstelle in einem erfolgreichen Unternehmen
•	 Modernste Arbeitsplatzausstattung
•	 Umfassendes Einschulungsprogramm
•	 Fortlaufende Produktschulungen
•	 Abwechslungsreiches und interessantes Aufgabengebiet
•	 Leistungsorientierte Entlohnung
•	 Mitarbeit in einem motivierten Team mit flachen Hierarchien

Ihre Aufgabenbereiche:
 

•	 Koordinations- und Kommunikationsstelle für 	
	 Kundenanfragen
•	 Auftragserfassung, Reklamationen, 		
 	 Angebotslegung, Fakturierung
•	 Angebotsnachverfolgung und  		   	
	 Terminüberwachung
•	 Stammdatenpflege
•	 Laufende Unterstützung des  			 
	 Verkaufsaußendienstes

Ihr Profil:
 

•	 Abgeschlossene kaufmännische oder technische  	
	 Ausbildung
•	 Berufserfahrung im Verkaufsinnendienst bzw.  	
	 Auftragsbearbeitung wünschenswert
•	 Fließende Deutschkenntnisse in Wort und  	
	 Schrift
•	 Kommunikationsstärke und hohe  		
	 Kundenorientierung
•	 Lernbereit, zielstrebig und ambitioniert
•	 Sehr gute EDV-Kenntnisse (Windows Outlook,  	
	 Word) 

Sicherer Schritt, 
sichere Arbeit.



 

IHR ARBEITSORT UND IHRE ARBEITSZEITEN: 
8075 Hart bei Graz, Gewerbepark 4. Unser Betrieb kann auch mit öffentlichen Verkehrsmitteln leicht erreicht 
werden; Mitarbeiterparkplätze am Standort. 

Arbeitszeiten: Mo–Do 07:30 bis 12:00 und 12:45 bis 16:30, Fr 07:30 bis 13:00
Arbeitszeit pro Woche: 38,5 Stunden 

Aus gesetzlichen Gründen weisen wir darauf hin, dass ein KV-Bruttogehalt im 1. BJ von EUR 1.675,– und im  
18. BJ von EUR 2.112,– auf Vollzeitbasis pro Monat gilt. Wir bieten für diese Position ein attraktives Entgelt, das 
Ihrer Qualifikation und Erfahrung entspricht! 
 

IHRE BEWERBUNG: 
Ihre aussagekräftige Bewerbung inkl. Lebenslauf, Zeugnissen und einem aktuellen Foto senden Sie bitte per 
E-Mail an bewerbung@schloffer.eu, z. Hd. Frau Verena Schönberger, BA.

Schloffer Arbeitsschutz GmbH 
Gewerbepark 4
8075 Hart bei Graz 
www.schloffer.eu

 
ÜBER SCHLOFFER:
Seit der Firmengründung haben wir uns dem Ziel verschrieben, Arbeit sicherer zu machen. Heute ist die Firma 
Schloffer Arbeitsschutz GmbH ein führender Anbieter von Arbeitsschutzartikeln. Als moderner Handelsbetrieb 
erweitern wir unser Sortiment fortwährend mit vielen Markenartikeln sowie zahlreichen Eigenprodukten und 
Dienstleistungen. Industrieunternehmen, kommunale Einrichtungen sowie  Gewerbe- und Handwerksbetriebe 
aus allen Branchen zählen zu unseren Kunden in Österreich, Deutschland, Slowenien und Kroatien. Hohe 
Kundenzufriedenheit, Arbeitsschutz in höchster Qualität mit vielen Markenprodukten zu Schloffer-Arbeitsschutz- 
Preisen und ein perfekter Service sind elementare Bestandteile unserer Unternehmenspolitik. 

mailto:bewerbung@schloffer.eu

